Séakerhetsprovning av personer vid
Stockholm-Bromma Airport

Innehallsforteckning

1. Allmént

2. Trafikalt

3. Safety

4. Security

4.1 Ansvar

4.2 Omfattning

4.3 Ansokan

4.4 Entreprenor

4.5 Kontroll

4.6 Arkivering

4.7 Registerkontrollarbete

4.8 Securityansvarig

5. Miljo

6. Referenser

Bilaga 1. Anvisningar for registerkontrollarbete
Bilaga 2. Blankett for utférande av sakerhetsprovning
Bilaga 3. Ansokan om utférande av registerkontroll
Bilaga 4. Avanmélan av registerkontrollerad person
Bilaga 5. Anmélan om sékerhetsansvarig och sakerhetshandlaggare



1. Allmant

Denna Airport Regulation &r Stockholm-Bromma flygplats komplement till
sékerhetsskyddslagen (SFS 1996:627), sdkerhetsskyddsforordningen (SFS
1996:633) och Bestammelser for civil luftfart — Security (BCL-SEC), angaende
sékerhetsprovning av anstéllda vid flygplatsen.

Foreskrifter om sékerhetsprovning av personer ska tillampas av alla
verksamhetsutévare som omfattas av BCL-SEC. Sakerhetsprévning ska
klarlagga om en person kan antas vara lojal mot de intressen som ska skyddas
enligt séakerhetsskyddslagen och i dvrigt ar palitlig ut sakerhetssynpunkt.

Med sékerhetsprovning menas en sakerhetsmassig palitlighetsbedomning av en
person avseende pa personlig kannedom, uppgifter som framgar av betyg, intyg
och referenser samt registerkontroll och sarskild personutredning (se p. 4.2)
Identitetskontroll skall goras vid nyanstéllning, om det inte &r obehovligt.
Sékerhetsprovning ska, med undantag fran registerkontrollen som &r I6pande,
upprepas med jamna mellanrum och far inte Gverstiga fem ar.

Med registerkontroll menas kontroll av en person i polisregister syftande till att
erhalla underlag for bedémningen av om personen bor anfortros uppgifter av
sékerhetskénslig karaktér.

Chefen for en securityklassad civil flygplats ansvarar for att alagga chefer i
foretag som verkar pa flygplatsen att genomfora sékerhetsprévning, dels pa sin
nuvarande personal som innehar befattning som omfattas av sékerhetsprévning,
dels pa person som foretaget onskar anlita pa sadan befattning innan
befattningen tillsatts.

2. Trafikalt
3. Safety

4. Security

4.1 Ansvar

Registerkontroll av anstéllda vid LFV Stockholm-Arlanda flygplats, LFV
Stockholm-Bromma flygplats, LAC, BRS och flygplatsernas berérda aktorer
administreras av LFV Stockholm-Arlanda flygplats sakerhetsavdelning (LFV
T-04-2003 2003-07-16 3(6) SA Sec.). Vid LFV Stockholm-Bromma flygplats
och vid BRS skall det finnas en lokalt utsedd ansvarig som administrerar dessa
organisationsenheters registerkontrollfragor gentemot Luftfartsstyrelsen.

Pa Stockholm-Bromma flygplats administrerar LFV:s Sakerhetsavdelning flygplatsens
registerkontrollfragor. Chef pa féretag och myndigheter, vid flygplatsen ansvarar for att
sakerhetsprovning utfors pa sin anstéllda eller anlitad personal. Registerkontroll

utfors med hjalp av LFV Bromma. Foretaget/myndighet ska anstéka om

registerkontroll enligt anvisningar i p. 4.3 nedan. Narmare anvisningar for
flygplatsaktorernas registerkontrollarbete, se p. 4.7 och i bilaga 1 nedan.



4.2 Omfattning

Sékerhetsprovning inkluderar en sakerhetsmassig palitlighetsbedomning, som

resp. arbetsgivare sjalv genomfor med minst fem ars mellanrum, och en

registerkontroll som utférs med hjalp av LFV Sékerhetsavdelning. Behérighetshandling
tilldelas inte forran sékerhetsprévningen ar avslutad med godként resultat.
Registerkontrollen &r 16pande till dess att arbetsgivaren/uppdragsgivaren

meddelat LFV Servicecenter att kontrollen ska upphdra.

De foretag (entreprendrer) som inte slutit avtal med LFV ska ansoka

om registerkontroll via uppdragsgivande féretag/myndighet. Uppdragsgivaren
kan ld&mna Over ansvaret for kontroll av betyg, intyg och referenser samt
personlig kannedom till personens arbetsgivare (entreprendr). Dock maste
sékerhetsansvarig/sakerhetshandlaggare vid uppdragsgivande foretag kontrollera
att entreprendren provat resp. person, enl. gallande regler och funnit denne
palitlig ur sakerhetssynpunkt, innan uppdragsgivaren ansoker om registerkontroll.

For personal som inte &r verksamma pa flygsidan och som inte innehar tjanst

med krav pa sékerhetsprévning men som innehar nyckelkort ska
arbetsgivare/uppdragsgivaren beakta relevanta palitlighetsaspekter vid

rekrytering. Vid bedémning av persons palitlighet bor arbetsgivaren/uppdragsgivaren internt
anvanda Blankett Sakerhetsprovning, bilaga 2, som underlag. Blanketten ska inte

skickas till men dokumentationen ska vid begédran kunna uppvisas.

Foljande personalkategorier omfattas av sakerhetsprévning:

« personer som ska fa ratt att sjalvstandigt vistas pa skyddsobjektet
Bromma flygplats.

« personer som ska fa ratt att sjalvstandigt vistas inom ett sékerhetsomrade,
d.v.s. omrade utanfor flygsidan pa en flygplats dar frakt och catering
klargors for att lastas ombord pa ett luftfartyg.

« besattningsmedlemmar pa luftfartyg som omfattas av BCL-SEC 3.1
mom. 2.1. (Dessa arenden handlaggs av LFV Norrkdping)

* personer som har rétt att utfarda behdrighetshandlingar eller som
programmerar eller tekniskt handhar ett inpasseringssystem eller som pa
annat satt har mojlighet att paverka ett sadant system.

« personer som, inte endast i ringa omfattning, ska fa tillgang till
sekretesskyddad information som har betydelse mot terrorism.
Undantag i vissa fall for entreprendr, se p. 4.4.



4.3 Ansdkan om utférande av registerkontroll
Ansdkan skall, fullstandigt ifylld, inséndas till LFV Bromma flygplats, antingen
per post (adress enligt nedan), eller via fax till faxnummer 08-627 02 15

Adress:

LFV
Servicecenter
168 67 Bromma

Ansokningsblankett, enligt bilaga 3. Ansokningshandling i svensk och engelsk version finns
pa LFV Servicecenter samt pa www.luftfartsstyrelsen.se

4.3.1 Ansokan om Behorighetshandling.

Ansokan om Behorighetshandling ska skickas till Servicecentret nér sdkerhetsprovningen ar
klar och godkand. Ansokan insénds fullstandigt ifylld till LFV Bromma

flygplats, antingen per post (adress enligt nedan), eller via fax till faxnummer

08-627 02 15

Adress:

LFV

Service center
168 67 Bromma

Ansokningsblankett, enligt bilaga 4.

Innan behorighetshandling till flygplatsens airside/flygsida kan beviljas skall

berdrd arbetsgivare/uppdragsgivare genom sakerhetsansvarig/sakerhetshandlédggare

(se p.4.8), pa ansokan om Behdrighetshandling skriftligt intyga att godkéand sékerhetsprévning
(inkluderande registerkontroll) utforts pa person som ansokan avser.

Undertecknande pa blankett om tilldelning av behdrighetshandling innebér att
arbetsgivaren/uppdragsgivaren genom sékerhetsansvarig/sékerhetshandldggare,
anser att vederbdrande &r palitlig ur sakerhetssynpunkt.

4.4 Entreprenor

Entreprendr med verksamhet inom del av flygplatsens behorighetsomrade enligt
p. 3 ovan, skall normalt registerkontrolleras innan arbetet pabdrjas inom detta
omrade.

Ej registerkontrollerad entreprendr far kortvarigt (max. fem arbetsdagar i f6ljd)
medges tilltrade till flygplatsens behorighetsomrade under forutsattning att
personen, som visitor, standigt atfoljs/eskorteras av en registerkontrollerad vid
flygplatsen anstalld person. Entreprencr skall ha visitorbadge.



4.5 Kontroll

Om Airport Coordinator, Airside Safety Duty Officer, Flygplatspolisen, eller av flygplatsen
anlitadbevakningsentreprendr, patraffar ej registerkontrollerad person obeledsagad

inom flygplatsens behdrighetsomrade eskorteras personen omgaende ut.

Handelsen kommer att rapporteras och lamplig atgérd att vidtas.

Verksamhetskontroller ska genomféras hos foretag/myndighet av LFV SA Sec.
Om man vid dessa kontroller finner att foretag/myndighet inte foljer gallande
regler for sdkerhetsprévning, och dokumentation av densamma, kommer det att
rapporteras och lamplig atgard att vidtas.

4.6 Avanmalan och arkivering

Myndighet och foretag skall till Servicecentret avanméla personer som
registerkontrollerats och som inte langre ar verksam inom flygsidan eller som

inte langre innehar tjanst som omfattas av registerkontroll, enligt bilaga 5.
Arbetsgivaren ansvarar for aterlamnande samt avregistrering av registerkontroll,
likasa kommer arbetsgivaren att sta for eventuella kostnader dar man brustit i detta.
Kontrollen ar I6pande till dess att Servicecentret fatt besked om att annat ska

galla.

LFV ansvarar for att de delar av registerkontrollforfarandet som ligger
inom avdelningens ansvarsomrade (se p.4.1) forvaras och arkiveras enligt
utfardade anvisningar.

Respektive foretag/myndighet ansvarar for att underlag till genomford
sékerhetsprovning, forvaras vid foretaget/myndigheten. Underlaget gallras forst
efter det att personen inte langre ska ha tilltrade till flygsidan eller inte innehar
arbetsuppgifter som ar viktiga fér skyddet mot terrorism.

4.7 Registerkontrollarbetet

I bilaga 1 har nedtecknats anvisningar for registerkontrollarbetet. Anvisningarna
ar forenklade utdrag ur géllande regelverk for registerkontrollarbetet vid
flygplatsen. For fullstdndig information om regelverket hanvisas till
sékerhetsskyddslagen, sdkerhetsskyddsférordningen och BCL-SEC.

4.8 Sékerhetsansvarig

Chef/avdelningschef vid foretag/myndighet anmaéler/utser sig sjalv eller annan
person med Gverordnad tjanst, och med mandat att fatta beslut i securityfragor,
till securityansvarig. Denne har det 6vergripande securityansvaret och har ratt att
ansbka om visitorratt, registerkontroll och behdrighetshandlingar.
Sékerhetshandlaggare har rétt att ansoka om ovanstaende efter delegering av
sékerhetsansvarige.

Foretag/myndighet anmaler pa blankett "anméalan om sakerhetsansvarig och
sakerhetshandlaggare™ se bilaga 6, till namnuppgifter pa dess sakerhetsansvarige och
sékerhetshandlaggare. Anmaélan sands till LFV Servicecenter, fax 08 627 02 15.



5. Miljo
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For ytterliggare information
Kontakta LFV Bromma flygplats, Servicecenter 08-797 68 78

Anvisningar for registerkontroll Bilaga 1

Foretag/myndighet skall med ansokningsblankett om registerkontroll (bilaga 2), till LFV Service-
center anmala personer som avses anstallas eller anlitas vid foretaget pa befattning dar
registerkontroll erfordras.

Ansokan skall vara undertecknad av sékerhetsansvarig eller sakerhetshandldggare som i sarskild
ordning anmalts till LFV Servicecenter.

Samma funktionar skall genom paskrift pa ansokningsblankett om tilldelning av

Service center intyga att personen ar sakerhetsprovad, registerkontrollerad, eller alternativt
faststéllt att registerkontroll inte erfordras.

Vid nyanstéllning far foretag/myndighet endast gora framstallning om registerkontroll pa person
som avses erbjudas (anlitas) tjanst pa foretaget.

Sokande tilldelas inte lanebadge for inpassering till behorighetsomradet under behandlingstiden
av registerkontrollarende.

Erhalls vid provning uppgifter ur polisregistret om den sokande tar SA Sec kontakt med
foretag/myndighet for samrad angaende personens sakerhetsmassiga palitlighet. Skulle

LFV och féretag/myndighet ha skild uppfattning om personens sakerhetsmassiga

palitlighet géller LFV:s uppfattning. Nar personen vid foretag/myndighet frantrader
registerkontrollbefattning skall foretaget/myndigheten omgéaende meddela LFV Bromma Service
center att personen skall avanmalas genom 6versédndande av blankett enligt bilaga 4.

Bilagor,



SAKERHETSPROVNING enligt sdkerhetsskyddsforordningen (1996:633)

SAKERHETSPROVNINGEN AVSER

Bilaga 2.

Personnr Mamn
Adress Postadress
Telsfon ke

Sakerhetsprévningen utford av

Namm Orzamisation

1. Personlig kinnedom

Kannedom sedan..........oococoveoeeeeeeeeeeeee e e (AT/ AN

Intervi/SamaL ..o {datum)

1. Uppgifter som framgir av
2.1 Betvg

Semaste arbetsgIVATe .. e (nammn/tid)

THAZATE BIDBISEIVTR. ... oot ettt et e a1 e et e (namn/tid)

e (mamantid)

2.2 Intyg

T ARSZATINESIIEYEETAIL ..o.eoeveoreeeere et see et ettt e (mamn/tid)

2 3 Referenser

MNuvarande arbetsgivare (nanm, titelbefatming, firetagmotsv., datum)

Tidizare arbetsgivare (namn, titelbefattming, firetag/motsv., datum)

Amnan (nammn, titel/befattning, faretag/motsv., datum)

SAKERHETSPROVAD PERSON GODEANNS ooooooeoeeeeoeeeeeeeeeeesessessssee oo (datum)

Ansvang fir sakerhetsprévnimgen (Underskrift -'namu;”drr}'d]ié;;ée)




L1746-3

A= L UFTFARTSSTYRELSEN

Swadlsh Civil Aviation Authority

ANSOKAN OM REGISTERKONTROLL

OBSERVERA! TEXTA TYDLIGT
(OTYDLIGT IFYLLD ANSOKAN RETURNERAS)

INFORMATION TILL ANSOKANDE FORETAG

Om ansokan avser sjalvstandig vistelse inom
flygplats behérighetsomrade (se kontrollorsak
nedan) skall foretaget sanda ifylld ansdkan till
sékerhetsansvarige vid berdrd flygplats.

Ansvarig for sakerhetsprovning vid foretaget ska
sarskilt anmaélas pa blankett " Behorighet att
ansodka om registerkontroll” till Luftfartsstyrelsen,
Registerkontrollen, 601 73 MNorrkdping.

Telefon 011-415 22 42 Fax 011-415 22 44,
Anmaélan enligt ovan skall vara undertecknad av
féretagets VD, sdkerhetschef, personalchef eller
driftchef.

Datum

Ansdkande Féretag

Adrass
Pastnummer Postadrass
Telefonnummar Faxnummer

Flygplats ! Tjanstgdringsplats / Stationeringsort

Underskrift av ansvarig vid ansdkande faretag

Mamniértydligande

Kontrollorsak (obligatorisk uppagift)
I:| Sjalvstandig vistelse inom behdrighetsomrida-
sakerhetsomrade.

Beskriv arbetsuppqgift inom beharighatsomrade
sikerhetsomrade:

|:| Basattningsmedlammar (luftfartyg enl. BCL-SEC 3.1 mom. 21)
|:| Fér tillgang 6l sekretess | mer 8n ringa omfattning (BCL-SEC)

|:| Anstald av utl, féretag, stationerad pa svensk flygplats och skall
sjavstandigt vistas inom behdrighetsomrade

|:| Utfardar behdrighetskort / Programmerar / handhar
inpassenngssystem

Ansdkan avser nyanstilining/entreprenad fr.o.m.

Ansdkan avser tidsbegrinsat uppdrag undar tiden

Vid entreprenad; Upndragsgivare:

Undarskrift uppdragsgivane

Flygplats

Namnfdriydligande

REGISTERKONTROLLEN AVSER (* = O

bligatorisk uppagift)

“Personnummer

“Efternamn

*Samtliga férnamn (tilltalsnamn understruket)

Tidigare efternamn

‘Bostadsadress (utdelningsadress) Telafon
*Postnummer “Postadress
*Titelrke Kén

“Medborgare iftidigare medborgare i (vid utlandskt aller
f.d. utldndskt medbongarskap)

“Utlindskt passnummer
{Obligatorisk uppgift fér utlindska medborgara)

*Fodelseort | utlandet
(Obligatorisk uppgift for utlandska medborgare)

*Senaste bostadsadress | hemlandst
{Obligatorisk uppgift fér ulindska medborgare)

FORTS Sid. 2 »

FORTS Sid. 2 »

Sidlava




% [ UFTFARTSSTYRELSEN ANSOKAN OM REGISTERKONTROLL

Swadlsh Civll Aviation Authorly

De uppgifter som Du lamnar kommer att registreras. Registret &r viktigt fir skyddet mot terrorism. Andamélet med
registret &r att kunna fa bekréftat att registerkontroll &r gjord och nér den gjordes.

| registret framgar ocksa var en person &r verksam. Du kan efter skriftlig begéran fa upplysningar

omvad som finns om Dig i Luftfartstyrelsens register for registerkontroll.

Sakerhetsprovning skall géras innan en person anlitas for sysslor som ar viktiga for skyddet mot terrorism.
Prévningen skall klarlagga om personen kan antas vara lojal mot de intressen som skall skyddas och i
Gvrigt palitlig fran sikerhetssynpunkt. Sakerhetsprovningen skall bland annat omfatta registerkontroll.
Med registerkontroll avses att uppgifter hamtas fran ett register som omfattas av lagen (1998:620) om
belastningsregister, lagen (1998:621) om misstankeregister eller polisdatalagen (1998:622).

Med registerkontroll avses ccksa att sadana personuppgifter hdmtas som Rikspolisstyrelsen eller
Sékerhetspolisen behandlar utan att de ingar i ett sadant register som anges ovan. Med registerkontroll
avses dock inte att uppgifter hamtas fran en férundersokning eller en sarskild undersékning i kriminal-
underréttelseverksamhet.

Du &r aktuell 16r sédkerhets prévning Inkl. registerkontroll dérfdr att Du Innehar/soker tjanst som &r
viktig 16r skyddet mot terrorism.

SAMTYCKE TILL REGISTERKONTROLL

Registerkontroll far inte gras utan att Du har gett Ditt samtycke. Du ombeds darfér att ldmna ett sadant
samtycke genom att skriva Ditt namn pa nedanstaende rad. Samtycket géller ocksa fér férnyade kontroller
sé lange Du innehar samma anstélining

Ort Datum

Namn / Underskrift Marnnfdrtydiigande

IFYLLES AV BERORD FLYGPLATS
Grund till kontrollorsak foreligger
Flygplats

Sékerhetshandlaggare

Anstkan sands av flygplatsen till:

Luftfantsstyralsen Fac: 011-415 22 44
Registarkantrollen
601 73 NORRKOPING

Sid. 2 av 2



#= _ L UFTFARTSSTYRELSEN

Swedish Civil Aviation Authority

Fax 011-415 22 44

AVANMALAN AV
REGISTERKONTROLLERAD PERSON

Till:

Luftfartsstyrelsen
Registerkontrollen
601 73 NORRKOPING

Person(-er) enligt nedan har upphért med sin anstallning

vid foretaget inom registerkontrollerad tjanst.

Texta tydligt!

Personnummer

Fornamn

Efternamn Tjanstgorings-
plats

L 1748-3

Faretag

Datum

Namnteckning

Namnfortydligande




STOCKHOLM BROMMA AIRPORT

ANMALAN OM SAKERHETSANSVARIG OCH SAKERHETSHANDLAGGARE

FORETAGETS NAMN:.......coovviiiiiiieiieiiieieiieee e b AVD
A D R E S S .. e
SAKErNetSaNSVArIg: ... v et e e e e e Personnummer....................
Telefon:........cooviiiiiiinnnn, Mobil.......cooi Fax

Namnteckning:

Sékerhetshandlaggare:...........ccocoviiiii i PEISONNUMMET L

Telefon:.....cccooviiinn, Mobil.......cooooi FaX. oo,
Namnteckning:

Séakerhetshandlaggare:..........ccoovi i, Personnummer.....................
Telefon:......cooooviiiiiii e, Mobil........ocooiiii Fax

Namnteckning:

Séakerhetshandlaggare:.........ccooiiii i, Personnummer......................
Telefon: ..., Mobil........coooi FaX. oo
Namnteckning:

Underskrift av foretagets
chef/avdelningschef/securityansvarig

Namn: Namnfortydligande:

Datum: Telefon: Fax:

Sands ater till LFV, Service center, 168 67 Bromma
Faxnummer 08-627 02 15, telnummer 08-797 68 78


http://www.lfv.se/

