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Bilaga 1. Blankett for utférande av sékerhetsprovning

I. Allmant

Denna Airport Regulation dr Stockholm-Bromma Airport implementering av
Sékerhetsskyddslagen (SFS 1996:627), Sékerhetsskyddsforordningen (SFS 1996:633) och
Transportstyrelsens forfattningssamling Luftfart (TSFS) Serie SEC, angéende
sdkerhetsprovning av personal vid flygplatsen.

Alla verksamhetsutovare som omfattas av TSFS skall folja ovan nimnda foreskrifter.
Sakerhetsprovningen ska klarligga om en person kan antas vara lojal med de intressen som
ska skyddas enligt Sdkerhetsskyddslagen och i 6vrigt ar palitlig ur sdkerhetssynpunkt.

Sakerhetsprovning utfors for att skydda den civila luftfarten mot olagliga handlingar.
Anstilld pa, eller anlitad av, ett foretag som har verksamhet pa Stockholm-Bromma Airport,
skall vara inforstddd med att bli extra kontrollerad och granskad.

Arbets-/uppdragsgivare skall efterleva de strangare regler som giller for att {4 bedriva
verksamhet pé flygplatsen, inkluderat att noggrant sédkerhetsprova att anstéllda/anlitade
personer bedoms vara lampliga att verka inom ett skyddsobjekt. Sdakerhetsprovning innebéar
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att man gor en sékerhetsmaissig palitlighetsbedomning (se p. 4.2) av en person och utfor en
registerkontroll (se p. 4.3).

2, Trafikalt
3. Safety
4. Security

4.1 Ansvar

Chefer i foretag och myndigheter som verkar vid flygplatsen och/eller med
personalkategorier enligt p 4.4 nedan, ansvarar for att sékerhetsprovningar genomfors for sin
egen och/eller anlitad personal i dessa kategorier. Endast personer som beddmts
sakerhetsmaéssigt palitliga (se p 4.2) far anstéllas eller anlitas i sadan verksamhet.

Chefen for polismyndigheten vid Stockholm-Bromma Airport siakerhetsprovar sjilvstandigt
legitimerade polismédn samt ansvarar for att myndighetens civilanstillda sédkerhetsprovas,
inklusive registerkontrolleras, enligt detta AR.

Foretag/myndighet ska ansoka om registerkontroll enligt anvisningar i p. 4.5 nedan for de
personer som de avser att anstélla/anlita i de personalkategorier som anges i p 4.4.
Transportstyrelsen beslutar om registerkontroll ska utforas och provar de uppgifter som
framkommer vid kontrollen.

4.2 Palitlighetsbedémning

Arbets-/uppdragsgivare ska gora en palitlighetsbedomning av all personal som ska erhélla
behorighetshandling, &ven om de inte ska vara verksamma pa behorighets-/sdkerhetsomrade
eller inneha tjanst med krav pa sdkerhetsprovning (jfr p 4.4).

Pélitlighetsbedomningen ska genomforas for att fa en uppfattning om personen
sakerhetsméssigt ar lamplig for arbete vid flygplats. Vid nyrekrytering skall direfter arbets-
/uppdragsgivaren ansdka om registerkontroll (se p 4.5) for de personalkategorier som finns
angivna nedan under avsnittet ”Sékerhetsprovningens omfattning”(p 4.4).

Pélitlighetsbedomningen skall arbetsgivaren gora sjélvstindigt fore ansdkan om
registerkontroll och innan personen anstillts. Registerkontrollen omfattar de uppgifter om
den kontrollerade som finns i SAPO-registret eller som annars behandlas hos
Sakerhetspolisen. Vissa uppgifter ur belastnings- och misstankeregistren dr dock inte mojliga

! Referens till SAPO-registret upphor att gilla 2012-03-01

Stockholm-Bromma Airport Telefon vibel E-postadress
168 67 Bromma 08-797 6800 bromma.airportf@swedavin.se

ﬁ# swedavia BR O M M A

STOCKHOLM BROMMA AIRPORT

SWEDISH AIRPORTS




AR-08-2003

AIRPORT REGULATIONS 2011-02-01 3(6)
-

att utlimna och framgér dérfor inte genom registerkontrollen. Ndrmare information om vilka
brott registerkontrollen omfattar framgar av Sikerhetsskyddslagen 22 §.
Pélitlighetsbedomningen skall ta hdnsyn till detta.

Pélitlighetsbedomningen ska omfatta atminstone de senaste fem aren och grunda sig pa den
personliga kinnedom som finns om personen samt uppgifter som framgar av betyg, intyg och
referenser. En anstillningsintervju skall ocksa genomforas for att skapa en djupare kinnedom
om personen. Identitetskontroll ska utforas av arbets-/uppdragsgivaren innan anstéllning
paborjas.

Pélitlighetsbedomningen ska upprepas under en period som inte far overstiga fem &r. Detta
innebdr att arbets-/uppdragsgivaren kontinuerligt skall géra en uppfoljning av sin redan
anstéllda personal for att bedoma om personen fortfarande kan anses vara sékerhetsméssigt
palitlig for arbete vid flygplatsen. Registerkontroll pagar fortlopande och behover inte
upprepas, (se p 4.3).

Vid entreprenad kan uppdragsgivande foretag/myndighet vid flygplatsen dverlata denna
palitlighetsbeddmning till den anlitade personalens arbetsgivare. Uppdragsgivaren skall
sakerstilla att entreprendren provat respektive person enligt gillande regler och funnit denne
palitlig ur sdkerhetssynpunkt fore ansokan om registerkontroll och eventuellt beslut om att
anlita personen.

Foretag/myndighet bor internt anvdnda Blankett Sdkerhetsprovning, (se bilaga 1) som
underlag vid genomforandet av en sdkerhetsprovning. Ifylld blankett eller motsvarande
dokument ska vid begéran av Swedavia Stockholm-Bromma Sékerhetsavdelning (Swedavia
SB-SAK) kunna uppvisas.

Foretag/myndighet skall fora akter 6ver de personer som genomgétt sékerhetsprovning och
som dr verksamma vid flygplatsen. Akterna skall innehélla samtliga handlingar som ligger
till grund for sédkerhetsprovningen bl.a. intervjumaterial, betyg och intyg samt anteckningar
avseende referenser och samtal. Handlingarna kan komma att granskas av Swedavia SB-SAK
1 syfte att kontrollera att regelverket f6ljs.

4.3 Registerkontroll

Pélitlighetsbedomningen ska vara genomford av arbets-/uppdragsgivaren fore ansékan om
registerkontroll.

Registerkontroll sker enligt Sdkerhetsskyddslagen 14 § och &r en del av sédkerhetsprévningen.
Den avser kontroll av en person i Sdkerhetspolisens register, med syfte att erhalla underlag
for beslut om personen bor anfortros uppgifter av sédkerhetskéinslig karaktér.
Registerkontrollen utfors av Sdkerhetspolisen efter begéran fran Transportstyrelsen.
Transportstyrelsen fattar beslut om att godkénna eller inte godkinna personen. Detta beslut
meddelas Swedavia som dérefter avgor om behdrighetshandling ska tilldelas eller inte.
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Kontrollen sker kontinuerligt sé lange Transportstyrelsen har uppgifter om att personen ska
ha sjdlvstindigt tilltrade till flygplatsens behorighets-/sékerhetsomrade eller inneha tjanst
med krav pa registerkontroll. Arbets-/uppdragsgivare maste meddela Transportstyrelsen nar
en registerkontroll inte 1dngre erfordras. Om medarbetare begar eller blir misstinkt for brott
under tiden denne &r registerkontrollerad kan Transportstyrelsen komma att {3 tillging till
dessa uppgifter och omprova tidigare fattat beslut.

4.4 Sékerhetsprovningens omfattning

Sékerhetsprovning inkluderar en sdkerhetsméssig pélitlighetsbedomning och en
registerkontroll. Behorighetshandling tilldelas inte forrdn hela sékerhetsprovningen ér
avslutad med godként resultat.

Foljande personalkategorier omfattas av sikerhetsprovning:

* personer som ska fa ritt att sjdlvstindigt vistas inom ett behdrighetsomrade

* personer som ska fa ritt att sjdlvstindigt vistas inom ett sikerhetsomrade, d v s omrade
utanfor flygsidan pa en flygplats dér frakt, post och catering klargors for att lastas
ombord pa ett luftfartyg

* besittningsmedlemmar pa luftfartyg som omfattas av TSFS.

* personer som har rétt att utfarda behdrighetshandlingar eller som programmerar eller
tekniskt handhar ett inpasseringssystem eller som pd annat satt har mdjlighet att pdverka
ett sddant system

* personer som, inte endast 1 ringa omfattning, ska fa tillgang till sekretesskyddad information
som har betydelse for skyddet mot terrorism

* personer som dr anstéllda av utlindska foretag och som é&r stationerade pa flygplatser i
Sverige och som ska fa rétt att sjilvstidndigt vistas inom ett sdkerhets- eller
behorighetsomrade.

4.4.1 Undantag i vissa fall for entreprenor och praktikant

Entreprendr och praktikant (motsvarande) med verksamhet inom del av flygplatsens
behorighetsomrade ska normalt sdkerhetsprovas innan arbetet paborjas inom detta omrade.

Ej sikerhetsprovad entreprenor eller praktikant far kortvarigt medges tilltrade till flygplatsens
behorighetsomrade. Forutsittningen &r att personen har beviljats ett visitormérke och att
denne ledsagas av en sékerhetsprovad person som innehar behorighetshandling. Se vidare A-
03-2011.

4.5 Ansokan om utférande av registerkontroll

Ansokan skall goras pé blankett fran Transportstyrelsen och, fullstandigt ifylld, séndas till
Swedavia Servicecenter Bromma, antingen per post (adress enligt nedan) eller via fax till
faxnummer 08-627 02 15. Blanketten kan dven ldmnas i kunddisken pa Swedavia
Servicecenter Bromma, eller vid Swedavia Info Bromma. Swedavia SB-SAK vidarebefordrar
ansokan till Transportstyrelsen som ansvarar for handlaggningen av drendet.
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Adress:

Swedavia AB
Servicecenter Bromma
168 67 Bromma

For information om registerkontroll och for tillgang till ansokningsblankett (samt for
avanmaélan) hanvisas till Transportstyrelsens hemsida: www.transportstyrelsen.se .

4.6. Ansokan om behdrighetshandling

Ansdkan om behorighetshandling (se A-03-2011) kan gdras nér sdakerhetsprovningen ér klar
och godkind.

Innan behorighetshandling till flygplatsens behorighets-/sdkerhetsomride beviljas ska berdrd
arbets-/uppdragsgivare, genom securityansvarig/securityhandlaggare (se p. 4.9), pé ansdkan
om behorighetshandling skriftligen intyga att godkind sikerhetsprovning utforts pé personen
som ansokan avser. Undertecknad blankett om ansdkan av behorighetshandling innebér att
arbets-/uppdragsgivaren anser att vederborande &r pélitlig ur sdkerhetssynpunkt och att
sakerhetsprovning genomforts.

4.7 Kontroll

Om personal frin Swedavia SB-SAK, Vakthavande sikerhetsasvarig VSA (Airport
Coordinator) eller av flygplatsen anlitad bevakningsentreprendr, patréiffar ej sdkerhetsprovad
person utan ledsagning inom flygplatsens behorighetsomrade eskorteras personen omgéende
ut. Héndelsen rapporteras och lamplig atgérd vidtas.

Swedavia SB-SAK kan genomfdra verksamhetskontroller hos foretag/myndighet i syfte att
kontrollera att reglerna kring sdkerhetsprovning efterlevs. Om man vid dessa kontroller finner
att foretag/myndighet inte foljer géllande regler for sdkerhetsprovning, och dokumentation av
densamma, fattar Swedavia SB-SAK beslut vilka atgirder som skall vidtagas. Vid allvarliga
eller upprepade avvikelser fran regelverket kan de behdrighetshandlingar som medger
personalen rétt att sjdlvstidndigt vistas inom behdrighetsomrade spérras for tilltrade till
behorighetsomrédet.

4.8 Avanmalan och arkivering

Foretag/myndighet ska till Transportstyrelsen eller Swedavia Servicecenter Bromma
avanmdla person som registerkontrollerats och som inte langre ar verksam inom behorighets-
/sékerhetsomrade eller som inte ldngre innehar tjdnst som omfattas av registerkontroll.
Darefter upphor kontrollen.
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Respektive foretag/myndighet ansvarar for att underlag for genomford sakerhetsprovning
forvaras vid foretaget/myndigheten. Underlaget far gallras forst efter det att personen inte
langre omfattas av reglerna for sdkerhetsprovning.

4.9 Securityansvarig

Chef vid foretag/myndighet skall utse sig sjdlv eller annan person med dvergripande ansvar
och med mandat att fatta beslut i securityfragor till securityansvarig. Denne har dirmed det

overgripande securityansvaret for foretaget/myndigheten pa flygplatsen och har befogenhet
att ansoka om visitorrétt och behorighetshandlingar. Securityhandlaggare har befogenhet att
ansOka om ovanstdende efter delegering av securityansvarige.

Foretag/myndighet anmaéler pa blankett ”Bevis om behorig bestéllare”, (se AR A-3-2011,
bilaga 3), till Swedavia Servicecenter Bromma, fax 08-627 02 15, namnuppgift pé dess
securityansvarige och securityhandldggare.

4.9.1 Kontroll av entreprendrsforetag

Uppdragsgivande foretag som anlitar entreprendrer ansvarar for att kontrollera att
entreprenorsforetaget finns registrerat hos Bolagsverket. Uppdragsgivare som ansdker om
behdrighetshandlingar for anlitad personal har allts3 ett ansvar gentemot Swedavia SB-SAK
att kontrollera foretaget innan man beslutar sig for att anlita det. Om entreprenoren och dess
personal bryter mot de securityregler som giller vid flygplatsen kan Swedavia SB-SAK ta
beslut om att dra in entreprendrens rétt att fa bedriva verksamhet inom flygplatsens
behdrighetsomrade. Aven uppdragsgivarens ritt att anska om behdrighetshandlingar som
ger tilltrade till behdrighetsomrade kan komma att omprovas.

5. Miljo
6. Referens

For ytterligare information kontakta Swedavia SB-SAK, Sikerhetsansvarig, 08-797 68 14.
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Bilaga 1 till A-08-2003

SAKERHETSPROVNING enligt sakerhetsskyddsférordningen (1996:633)

DOKUMENTATION
SAKERHETSPROVNINGEN AVSER
Personnr. Namn
Utdelningsadress Postadress
Telefon Befattning

Sakerhetsprévningen utford av

Namn

Organisation

1. Personlig kinnedom
Kannedom sedan:

(ar/mén)

Intervju/samtal:

(datum)

Annat:

2. Uppgifter som framgar av

2.1 Betyg
Senaste arbetsgivare:

(namn/datering)

Tidigare arbetsgivare:

(namn/datering)

(namn/datering)

(namn/datering)

2.2 Intyg
Tjanstgoringsintyg
Fran:

(namn/datering)

Annat:

2.3 Referenser

Nuvarande arbetsgivare (namn, titel/befattning, foretag/motsv., datum)

Tidigare arbetsgivare (namn, titel/befattning, féretag/motsv., datum)

3. Registerkontroll

Registerkontroll utford:

(datum)

SAKERHETSPROVAD PERSON GODKANNS:

(datum)

Ansvarig for sédkerhetsprovningen (underskrift/namnfortydligande)
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